UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PONG TAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 252/Qb-UBND DPong Tam, ngay 27 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Sira d6i Quy ché to chirc va hoat dong
cia bg phan tiép nhan va tra két qua xa Pong Tam

UY BAN NHAN DAN XA PONG TAM

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc Chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé viéc
ban hanh Nghi dinh vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc ban hanh Nghi dinh vé thuc hién co ché
mt cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia céng chirc Vin phong - Thong ké.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay la stra d6i Quy ché t6 chirc va
hoat dong ctia b phan tiép nhan va tra két qua xa Péng Tam.

Piéu 2: Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh 389/Qb-
UBND ngay 29/8/2019 cua UBND xa Pong Tam vé viéc Ban hanh Quy ché t6
chtrc va hoat dong ctuia b phan tlep nhén va tra két qua xa Dong Tam.

Picu 3. Cong chirc: Vin phong - Thong ké, Tai chinh - Ké toan; Dia
chinh - Xay dung; Can bd, cong chirc x4, cac trudng thon; cac to chirc, ca nhan
co lién quan c6 trach nhiém thyuc hién quy ché nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; W | CHU TICH

- BTV Pang uy, TT HDND x3;

- Lanh dao UBND xa;

- UB MTTQ, cé4c doan thé x&;
- Trudng céc thon;
- Luu: VT.

“ Vii Trong Diing
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25T T AN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ONG LAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Pong Tam, ngay 27 thang 3 ndm 2024

QUY CHE
Sira doi Quy ché t6 chirc va hoat dong

cia bo phan tlep nhan va tra két qua xa Dong Tam .
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6252/0B-UBND ngay27 3/2024 ciia UBND xi Pong Tim)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua bod phéan tiép nhan va
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai uy ban nhan dan xa Pong Tam theo co
ché mot ctra, mot ctra lién thong (sau day goi tat 13 bo phan mot ctra); moi lién hé
phbi hop gitta B6 phan Mot cira véi co quan, don vi va cic ca nhan co lién quan
trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, c& nhan.

2. Cong chirc lam vi€e tai B phdn Mot cura cua uy ban nhan dan xa Dong
Tam (sau day goi tat a3 UBND x&) va cac t6 chirc, c4 nhan khi tham gla giai quyét
thu tyc hanh chinh thugc tham quyén ctia UBND x4 hodc thudc thim quyén giai
quyét ctia nhiéu co quan hanh chinh nha nuéc theo co ché mot cira, mot cira lién
thong.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién

1. Tuan thi cac quy dinh phap luat co lién quan dén viéc thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thong va cac quy dinh phép luat khac trong viéc ti€p nhan
giai quyét thu tuc hanh chinh tai b phan mot ctra.

2. To chure b6 tri cong chitc 1am viéce tai B phan Mot cira phu hop véi quy
dinh co cau, s6 lugng hop 1y, pht hop véi tinh hinh bién ché va nhu cu giai quyét
cong viéc cua tai co quan. Bam bao cong chure, vién churc truc thudc thuong xuyén
tai bd phan mot cura, 1§y su hai long ctia ca nhan, t6 chuc 1am thude do chat luong
va hi¢u qua phuc vu ctia cong chtrc, vién chirc va cdc co quan, don vi c6 lién quan.

3. Toan bd qua trinh giai quyét tha tuc hanh chinh, B phan Mgt ctra va cac
co quan lién quan phai chu dong phdi hop chat ch€ thuc hién nghiém tac quy trinh
dam bao céac t6 chirc, c4 nhan c6 nhu cau giai quyét thu tuc hanh chinh trong danh
muc thu tuc hanh chinh da quy dinh thuc hién tai bd phan mdt ctra dé duoc giai
quyét cac tha tuc hanh chinh. Viéc giai quyét tha tuc hanh chinh phai dam bao kip
thoi, nhanh chong, thuan tién, dang phap luat, cong bang, binh dang, khach quan,
cong khai, minh bach. Céc thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua
UBND x4 duoc niém yét cong khai, day du, kip thoi quy dinh dé vé kiém soat tha
tuc hanh chinh va thuc hién co ché mét, ctra mot ctra lién thong.
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4. Tang cuong trach nhiém giai trinh cuia nguoi dimg dau cac co quan, don vi
trong vi¢c thuc hién gidi quyet thu tuc hanh chinh cho t6 chire, cong dan. Cong chie,
vién chure, co quan co thAm quyén thyc hién trach nhiém giai trinh va thyc thi céng vu
trong giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat.

5. Quan 1y chat ché vi¢c tuan thua cac quy trinh xu 1y cong viéc cia cong
chtrc, vién chirc tai co quan. Qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh dugc theo dai,
don ddc, kiém tra, gidm sat voi nhiéu hinh thirc khac nhau va c6 su tham gia cua ca
nhan, to chirc.

6. Cong chtrc, vién chirc truy cép phém mém mot cira dién tr co trach nhiém
nghiém tdc tuan tha quy trinh va hudng dan st dung phan mem cap nhat day du
cac ndi dung vao phan mém. Trong truong hop xay ra su cd ki thuat dan téi viée
phan mém ngimg hoat dong, nguoi c6 trach nhiém cép nhat thong tin tam thoi ghi
nhén viéc xu 1y bang cac phuong thirc khac (ghi nhan bang giady tO hodc trén tap
tin van ban,...) va cap nhat cac thong tin da xur Iy vao hé thong ngay sau khi c6 su
cd k¥ thuat dugc khac phuc.

7. Trong qua tg‘mh thyc hién nhiém vy, cong chuc, vién cl}frc co t}}éi do than
thién, hoa nha, an ca,n lich sy, nghiém tac trong viée giao ti€p voi to chuc, qé
nhan; khong géy phién ha, sach nhicu, tiéu cyc hodc c6 hanh vi vi pham khac doi
véi to chirc, cd nhan. Néu vi pham, tuy theo mirc d6 sé bi xtr 1y theo quy dinh.

CHUONG II
TO CHUC, HOAT PONG CUA BQ PHAN MOT CUA

Picu 3. T6 chirc ciia B phan Mot cira

1. B6 phan Mét ctra gém cO Trudng BO phan va cac thanh vién.

a) Trudng bo phan: Cong chirc van phong thong ké phy trach. Truong bd
phan truc tiép diéu hanh va chiu trach nhiém trudc Chua tich UBND xa vé toér} bd
hoat dong cua BO phan Mot cura thuc hién trach nhi¢m theo quy dinh tai Biéu 9
nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu.

b) Thanh vién gém cé:

Cong chuc, vién chirc chuyén mon dugc cu dén 1am viéc tai B phan Mot
ctra thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh va 1 cong
chire Van phong thong ké quan 1y van hanh tru so trang thiét bi, may moc, phan
mém ung dung, hé théng mang ctia Bo phan Mot cira.

2. Tiéu chuan, trach nhlem, quyen loi, thql han lam viéc cuia cong chire, vién
chI:J:c lam viéc tai BO phan Ti€p nhén va tra két qua thuc hién theo quy dinh tai
biéu 11 nghi dinh 61/2018/ND-CP ctia Chinh pht.

Pi¢u 4. Nhiém vu, quyén han ciia B§ phan Mot cira

B6 phan Mot ctra thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Piéu 8
nghi dinh 61/2018/ND-CP ctia Chinh phu.

Piéu 5: Thoi gian 1am viéc ciia B phan Mot cira



4

1. Bo phan Mot cira thuc hién tiép nhan va tra két qua vao tit ca cac ngay
lam vi¢c tur thir 2 dén thtr 6 hang tuan.

2. Thoi giap tiép nhan hd so va tra két qua tai B§ phan Mat cﬁ’a thuc hién
theo Thong bao s6 150/TB-UBND ngay 10/4/2023 cua UBND tinh Bac Giang.

Piéu 6. Trach nhiém ciia linh dao UBND xA.

1. Ctr cong chirc, vién chirc dap umg tiéu chuin quy dinh tai Khoan 1 Diéu
11 Nghi dinh 61/2018/ND-CP dén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B phan Mot ctra. Co phuong 4n bd tri du phong it nhat 01 cong chirc,
vién chuic dé kip thoi thay thé cong chirc, vién chire lam viée tai BO phan Mot ctra
trong cac truong hop ngudi do nghi phep, nghi bu, nghi 6m, nghi viée riéng, di
hoc, di cong tac dé khong lam gian doan viéc tiép nhan va tra hd so cho t6 chuc ca
nhan; phdi hop véi ngudi ding dau Bo phan Mot ctra kip thoi ting, giam sb luong
cong churc, vién chuc khi ) lugng t6 chuc, ca nhan dén thuc hién thu tuc hanh
chinh tdng hodc gidm hodc qua it.

2. Huong hudng dan, don déc, kiém tra cong chirc, vién chirc tiép nhan,
tham dinh hodc phdi hop tham dinh ho so ¢6 lién quan; chuyén co quan ¢ tham
quyen giai quyét tha tuc hanh chinh lién thong; phé duyét hodc trinh cap co tham
quyén phé duyét hé so thu tuc hanh chinh va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh cho t6 chirc, c4 nhan tai B6 phan Mt cira.

3. Phdi hop v6i BO phan Mot cura thyc hién quy trinh giai quyét cac thi tuc
hanh chinh, dam bao thoi gian giai quyét trinh cap c6 tham quyén phé duyét.

4. Giao nhiém vu cho cong chirc, vién chic thudng xuyén kiém tra, cap nhat
tién do xur ly tirng ho so trén phan mém mot cura dién tir dé€ gidi quyé€t thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.

5. Chi dong thong bao bang van ban dén B phan Mot cira vé 1y do cham
giai quyet thu tuc hanh chinh kém theo van ban xin 161 t6 churc, ca nhan va hen thoi
gian tra két qua.

6. Thong bao, cap nhat kip thoi nhiing thay d6i cua cac thi tuc hanh chinh
dugc cong khai bang van ban hoac bang dién tur tai bd phan mot cura.
CHUONG 11
CONG KHAI THONG TIN O UBND XA

Piéu 5. Nhirng ndi dung cong khai

Trir cac thong tin thudc bi mat nha nudc hoac thong tin chua duge cong khai
theo quy dinh cta phap luat, UBND xa Dong Tam cong khai cac ndi dung sau day:

1. Ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi, phuong an chuyén dich co c4u kinh
t¢ hang nam cua xa va ket qua thyc hién.

2. S liéu, bao céo thuyét minh dy toan ngan sach nha nudc, ké hoach hoat
dong tai chinh cua xa trinh Ho1 dong nhan dan xa; du toan ngan sach, ké hoach
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hoat dong tai chinh da dugc Hoi dé)ng nhan dan xa quyét dinh; sb liéu va thuyét
minh tinh hinh thuc hién dy toan ngan sach xa dinh ky theo quy, 06 thang, hang
niam; quyét toan ngan sach nha nudc va két qua thuc hién cic hoat dong tai chinh
khac da duoc Ho1 dé)ng nhan dan xa phé chuan; két qua thyc hién céac kién nghi cia
Kiém toan nha nuée (néu cb).

3. Du an, cong trinh dau tu trén dia ban xa va tién do thuc hién; ké hoach
thu hdi dat, bdi thuong, hd tro, tai dinh cu khi thu hoi dat dé thuc hién du an,
cong trinh dau tu trén dia ban xa; ké hoach quan 1y, sir dung quy dat do xa quan
Iy; ké hoach cho thué dat thudc quy dat nong nghiép sir dung vao muc dich cong
ich cua xi; quy hoach xay dung ving huyén, quy hoach xay dung xa va diém dan
cu nong thon.

4. Quy ché thyc hién dan chu & UBND x&; nhiém vu, quyén han cta can b9,
cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach 6 UBND x4, ¢ thon; quy tic
g Xt ctia nguoi co chire vy, quyén han cta chinh quyén dia phuong.

5. Viéc quan ly va sir dung cac loai quy, khoan dau tu, tai trg theo chuong
trinh, du an do1 voi dia ban x3; cac khoan huy dong Nhan dan dong gop.

6. Tinh hinh dau tu xay dung, mua sam, giao, thué, st dung, thu hoi, diéu
chuyén, chuyén d6i cong ning, ban, thanh 1y, tiéu hity va hinh thie xur 1y khac doi
v6i tai san cong do UBND x3 quan 1y; tinh hinh khai thac ngudn lyc tai chinh tir tai
san cong ctia chinh quyén dia phuong.

7. Chi truong, chinh séch, ké hoach, tiéu chi, d6i twong, quy trinh binh xét
va két qua thuc hién chinh sach ho trg, trg cap, tin dung dé thuc hién cac chuong
trinh muc tiéu qudc gia, phat trién san xuat, hd trg xay dung nha o, cap thé bao
hiém y té va cac chinh sach an sinh x4 hoi khac duge t chire trién khai trén dia
ban xa.

8. Thong tin vé pham vi, doi tuong, cach thirc binh xét, xac dinh dbi tuong,
murc hd trg, thoi gian, thu tuc thyc hién phan phéi cac khoan hd trg tur ngan sach
nha nudc dé khac phuc khé khin do thién tai, dich bénh, su c¢d, tham hoa hoic dé
hd trg bénh nhin mic bénh hiém nghéo trén dia ban xi; viéc quan 1y, st dung cac
ngudn déng gop, quyén gop tu nguyén cua cac to chirc, ca nhin trong nudc va
nudc ngoai danh cho cac dbi tuong trén dia ban XA,

9.6 luong, ddi tuong, ti€u chuan goi1 nhap ngii; danh sach cong dan du diéu
kién nhap ngii va thuc hién nghia vy tham gia Cong an nhan dan; danh sach cong
dan dugc goi nhap ngili va thuc hién nghia vu tham gia Cong an nhan dan; danh
sach tam hodn goi nhap ngii, mién goi nhap ngil trén dia ban X4.

10. Két qua thanh tra, kiém tra, gidi quyét cac vu viéc tham nhiing, ti€u cuc,
vi pham ky luat d6i vi can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach &
x4, & thon; két qua lay phiéu tin nhiém, bé phiéu tin nhiém Chi tich, Pho Chi tich
va Trudng ban cia HPND x4, Chu tich, Phé Chu tich va cac Uy vién UBND xa.

11. Ké hoach lay y kién Nhan dan, noi dung lay v kién, két qua tong hop. y
kién va giai trinh, tiép thu y kién ctia Nhan dan d6i véi nhimg ndi dung chinh quyén
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dia phuong xa dua ra lay y kién Nhan dan, bao gom:

a) Ké hoach 1ay y kién Nhan dan vé Du thao ké hoach phat trién kinh té - x&
hoi ctia x3; phuong an chuyén doi co cau kinh té, co cau san xuat; dé an dinh canh,
dinh cu, vung kinh t& méi va phuong an phét trién nganh, nghé ctia xa.

b) Ké hoach liy ¥ kién Nhan dan vé Du thdo quy hoach st dung dat cap
huyén va phuong 4n diéu chinh; viéc quan 1y, sir dung quy dat duoc giao cho Uy
ban nhan dan xa quan ly.

¢) Ké hoach 14y y kién Nhan dan vé chi treong, chinh sach dau tu, xdy dung,
dat dai, xir Iy chat thai va bao vé moi truong, dén bu, giai phong mat bang va
phuong an di dan, tai dinh canh, dinh cu d6i v6i viée quyét dinh dau tu cong du an
quan trong quoc gia, du an nhém A, du an ¢6 quy mo di dan, tai dinh canh, dinh cu
16n, du 4n c6 nguy co tac dong x4u dén moi trudng, du an co anh hudng truc tiép
dén doi séng kinh té - x& hoi cta cong déng dan cu noi thuc hién du an.

d) Ké hoach ldy ¥ kién Nhan dan vé dy thao dé 4n thanh lap, giai thé, nhap,
chia, diéu chinh dia gi61 don vi hanh chinh, dat tén, dbi tén don vi hanh chinh; dy thao
dé 4n thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, dat tén, ddi tén thon, ghép cum dan cu.

e) Ké hoach 14y ¥ kién Nhan dan vé dy thao quyét dinh hanh chinh caa Uy
ban nhan déan xa co lién quan dén loi ich cong dfmg, bao gdm quyét dinh ban hanh
hozc phé duyét chuong trinh, ké hoach, dur an, d& an c6 ndi dung tac dong dén moi
truong, stc khoe ciia cong dong, trat tur, an toan xa hoi va nhimg van dé khac c6 anh
hudng dén cong dong.

f) Ké hoach ldy y kién Nhan dan vé du thao nhiém vu va d6 an quy hoach
chung xay dyng, du thao nhiém vu va d6 an quy hoach phan khu, quy hoach chi
tiét xdy dung va quy hoach chung xay dung x4, quy hoach xay dung diém déan cu
nong thon.

g) Ké hoach lay ¥ kién Nhan dan vé du thao quy ché vé thuc hién dan chu &
x3, phudng, thi tran; du thao quy ché thyc hién dan chu trong timg linh vuc, noi
dung hoat dong cu thé & xa (néu co).

h) Ké hoach lay y kién Nhan dan vé du thao quyét dinh hanh chinh c6 noi
dung xac 1ap nghia vu hoac lam chdm dat, han ché quyén, loi ich cua dbi tuong thi
hanh la cong dan trén dia ban xa.

i) Ké hoach 14y ¥ kién Nhan dan vé cac noi _dung khac theo quy dinh cua phap
luat, quy ché thuc hién dan chu ¢ xa theo yéu cdu ctia co quan nha nudc c6 tham
quyén hodc chinh quyén cap xa thiy can lay ¥ kién.

12. ‘D01 tuong, mirc thu cac loai phi, 1¢ phi va nghia vu tai chinh khac do
chinh quyén dia phuong tryc ti€p thu.

13. Cac thu tuc hanh chinh, thu tuc giai ,quyét cong viée lién quan dén to
chuc, ca nhan do chinh quyén dia phuong tryc ti€p thuc hién.

14. Noi dung khac theo quy dinh cta phap luat va quy ché thue hién dan cha
& UBND xa.

Piéu 6. Hinh thirc va thoi diém cong khai thong tin

1. Céc hinh thuc cong khai bat budc
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a) Niém yét thong tin, bao gdm cac hinh thirc sau:

- Niém yét thuong xuyén, 2 noi, dia diém niém yét: Tru s0 HDND, UBND
x&; nha van hoa, cac diém sinh hoat cong dong & cac thon.

- Niém yet thuong xuyén, 1 noi, dia diém niém yét: Tru s& HDND,
UBND xa.

- Niém yét 30 ngay!, 1 noi, dia diém niém yét: Tru s& Pang uy Hoi dong
nhéan dan, Uy ban nhan dan xa

b) Pang tai trén cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tu.
- Cong thong tin cia UBND xa: https://dongtam-bacgiang.gov.vn

- Cong thong tin quy ché dan chi tinh Bac Giang: gcdc.bacgiang.gov.vn
c) Phat tin trén hé théng truyén thanh cia UBND x4.
- Thoi gian cong khai trén hé thong truyén thanh ctia xa: 03 ngay lién tuc.

d) Thong qua Truéng thon dé thong bao dén cong dan.

- Thong Qéo tai cudc hop cua cong déng glén cu, cudc hg)p, sinh hoat cua to
churc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi1 va cac to chure, doan thé khac & thon.

- Thong bao tryc tiép hodc guri van ban thong bao dén ting ho gia dinh.

- Thong qua tin nhin nhom zalo t6 dan véan cong dong.

2. Céc hinh thuc cong khai khéc (tuy ting truong hop)

- Gri van ban dén cong dén;

- Thong qua hdi nghi trao d6i, d6i thoai gitta HDND, UBND x3 v&i Nhan dan;

- Thong qua viée tiép cong dan, tiép xtc cir tri, hop bao, thong cao bao chi,
hoat dong ctia ngudi phat ngdén ctia Uy ban nhan dan cap xi theo quy dinh cia
phép luat;

- :[héng b;’to dén to qch}'rc chinh ‘gri, té churc chinh ‘gri - g(ﬁ hoi va céc td chuc,
doan thé cung cap khac dé td6 chirc pho bién, tuyén truyén dén hdi vién, doan vién
O cO sO;

- Thong qua mang vién thong, mang xa hoi hoat dong hop phap theo quy
dinh cua phap luét, bdo dam phu hop véi mic do img dung cong nghé thong tin tai
Xa va cac thén;

- Céc hinh thuc khac theo quy dinh cua phép luat.

3. Thoi diém cong khai thong tin d6i voi timg linh vuc duoc thuc hién theo
quy dinh cua phap luat co lién quan. Truong hop phap luat chua c6 quy dinh thi
cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh, vin ban cua co quan co

tham quyén vé ndi dung can cong khai, Uy ban nhan dan x4 phai to chirc cong khai
thong tin.

Piéu 7. Trinh ty té chirc thue hién cic ndi dung cong khai

1 Niém yét thong tin it nhat 1a 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét



8

1. UBND x4 ban hanh ké hoach thyc hién cong khai thong tin vao thang 1
hang nam?

2. Chu tich UBND xa chiu trach nhiém chi dao viéc to chirc thyc hién ké
hoach da duoc UBND xa thong qua; kiém tra, d6n ddc va bao cao UBND vé két
qua thyc hi¢n.

3. UBND xa bao cao két qua thuc hién cac noi dung cong khai thong tin tai
ky hop Hoi dong nhan dan thuong 1¢ gan nhat, dong thoi giri Uy ban Mit tran To
qudc Viét Nam cung cap dé giam sat.

4. P6i voi cac ndi dung cong khai phat sinh khong co trong Ké hoach cong
khai théng tin tir dau naim, UBND x4 xay dung Ké hoach céng khai thong tin cho
ndi dung phat sinh (trong d6 néu rd cach thuc trién khai thyc hién, thoi gian thuc
hién va trach nhiém t6 chirc thuc hién).

Pic¢u 8. Hd so cong khai: UBND x4 ¢ trach nhiém chi dao viéc 1ap va luu hd
so cong khai thong tin, bao gdom céc van ban sau:

1. Ké hoach thuc hién cong khai théng tin cia UBND xa nam ...... (mau 01).

2. Ké hoach cong khai thong tin ddi véi cong viée, hoat dong cu thé (chua
dwoc néu trong Ké hoach thuc hién cong khai phat hanh tw dau nam).

3. Bién ban niém yét tai Ban tin cong khai cia UBND xA.

4. Bién ban niém yét tai Ban tin céng khai ¢ nha vin hoa va cac diém sinh
hoat cong dong & thon.

5. B4o c4o két qua phat tin, bai vé cong khai thong tin ctia Pai truyén thanh xa.

6. Bién ban két thuc cong khai thong tin (bao gom cdc hinh thire di cong

khai, cin cit thuc tién c6 thé lgp chung hodc tdch riéng timg bién ban doi véi moi
hinh thurc cong khai).

7. Béo céo két qua thuc hién céc ndi dung cong khai cua UBND xa trinh tai
cac ky hop HDND cung cap.
CHUONG II1
NHAN DAN BAN VA QUYET PINH

Piéu 9. Nhirng ndi dung Nhin dan ban va quyét dinh

1. Chu truong va mirc dong gop xay dung co sé ha ting, cac cong trinh cong
cong trong pham vi dia ban cap xa, ¢ thon do Nhan dan dong gop toan b hoac mot
phan kinh phi, tai san, cong strc.

2 QBND Xa ¢6 trach nhiém lap, thong qua ké hoach thyc hién nhirng ndi dung cong khai, trong dé néu rd cach thuc
trién khai thuc hi¢n, thoi gian thyc hién va trach nhiém t6 chue thyc hién.
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2. Viéc thu, chi, quan 1y cac khoan dong gop cua Nhan dén tai cong dong
dan cu ngoai cac khoan da dugc phap luat quy dinh; viéc thu, chi, quan ly cac
khoan kinh phi, tai san do cong dong dan cu dugc giao quan 1y hodc dugc tiép
nhan tir cac ngudn thu, tai trg, ung hd hop phéap khéc.

3. Noi dung huong uée, quy ude cua cong dong dan cu.
4. Bau, cho thoi lam Trudng thon.

5. Bau, cho thoi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, Ban Giam sat dau
tu cia cong dong.

6. Cac cong viéc ty quan khac trong ndi bd cong déng dan cu khong trai voi
quy dinh cua phép luat, phu hop véi thuan phong, my tuc va dao duc xa hdi.

Pi¢u 10. Hinh thirc Nhan dan ban va quyét dinh

1. T6 chirc cudce hop ciia cong dong din cu:

a) Noi dung

- Noi dung hwong uée, quy ude cta cong dong dan cu.
- Bau, cho thoi lam Trudng thon.

- Bau, cho théi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, Ban Giam sat dau tu
cua cong dong.

b) Thim quyén 16 chirc

- Cudc hop cta cong dong dan cu do Trudng thon triéu tap va cha tri to chirc.

+ Trudng hop cudc hop dé bau Trudng thon: T6 bau cir (do Chu tich UBND
xa quyét dinh thanh 1ap).

+ Truong hop cho théi lam Trudng thon: Trudng Ban cong tac Mat tran &
thon triéu tap va chu tri.

+ Trudng hop khuyét Truong thon: Chu tich Uy ban nhan dan x4 chi dinh
dai dién Ban cong tdc Mat tran & thon hodc tri€u tap vién la cong dan c6 uy tin cu
tru tai thon do dé triéu tap va toé chirc cudce hop cia cong dong dan cu.

+ Truong thon cé thé ty quyén cho thanh vién Ban cong tic Mit tran ¢ thon
hodac mét cong dan c6 uy tin cu trd tai cum dan cu chu tri, diéu hanh cudc hop ctua
cum dan cu va bao céo két qua voi Trudng thon dé tong hop vao két qua chung cua
toan thon.

- Thanh phan tham dy: Trudng thon, Ban cong tdc Mat tran & thon, dai dién
cac ho gia dinh trong thon.

- Truong hop thon co tir 200 ho gia dinh trd 1én hodc ¢6 dia ban dan cu sinh
song khong tap trung thi co thé to6 chure cac cude hop theo tirng cum dan cu.

- Thong tin vé cudc hop cua cong déng dan cu duoc niém yét cong khai
tai nha van hoéa, cac diém sinh hoat dong dong cuia thon va dugc thong bao dén
thanh phan tham duy it nhat 02 ngay trudc khi t6 chirc cudc hop bang mot trong
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cac hinh thuec:
+ Gidy moi
+ Thong béo truc tiép dén ting ho gia dinh
+ Qua h¢ thdng truyén thanh
+ Cac ing dung mang xa hoi hoat dong hop phap.
¢) Trinh tw 16 chirc

- Nguoi chu tri cuge hop tuyén bd 1y do, néu muc dich, yéu cau, ndi dung
cudc hop; gidi thiéu ngudi dé cudce hop biéu quyét cir 1am thu ky;

- Ngudi chu tri cude hop trinh bay nhiing nodi dung dua ra dé xem xét, thao
luan tai cudc hop;

- Nhitng nguoi tham gia cudc hop théao luan;

- Nguoi chi tri cude hop tong hop chung cac y kién thao luan tai cudc hop;
dé xuat cac noi dung va phuong an biéu quyét d6i véi cac nodi dung da duoc thao
luan. Viéc biéu quyét dugc thyc hién bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin do
cac thanh vién tham dy cudc hop quyét dinh. Truong hop bo phiéu kin thi cudc
hop bau ra Ban kiém phiéu dé thuc hién viéc t6 chirc bo phiéu kin;

- Nguoi chu tri cude hop cong bd két qua biéu quyét va két luan cudc hop.
2. Phat phiéu ldy y kién ciia tirng h gia dinh
a) Cdc trwong hop té chivc phdt phiéu ldy y kién

- Chi tich UBND x4 quyét dinh lya chon hinh thirc phat phiéu lay y kién cua
ho gia dinh do6i véi ndi dung c6 pham vi thuc hién trong dia ban Xa.

- Cong déng dan cu da td chirc cude hop ma khong c6 du dai dién cua s6 ho
gia dinh tham du dé c6 thé dat ty 1¢ bi€u quy¢t tan thanh toi thiéu theo quy dinh.

- Trudng thon sau khi da thong nhét voi Ban cong tac Mit tran & thon quyét
dinh t6 chuc phat phiéu lay ¥ kién cta ho gia dinh d6i v6i cac cong viée tu quan
khac trong ndi bd cong dong dan cu khong trai voi quy dinh cta phéap luat, phu
hop véi thuan phong, my tuc va dao dic xa hdi c6 pham vi thuc hién trong thon.

b) Trinh tu thuc hién

- Truong thon phdi hop v6i Trudng ban cong tac Mat tran ¢ thon xay dung
ké hoach t6 chirc phat phiéu lay ¥ kién; thanh 1ap T6 phat phiéu lay ¥ kién c6 tir 03
dén 05 thanh vién va cong khai thong tin dén Nhan dan & thon vé noi dung lay y
kién, thoi diém, thoi han lay y kién, thanh phan T6 phat phleu lay y kién cham nhat
1a 02 ngay trudc ngay thyc hién viéc phat phiéu lay v kién.

- Mbi hd gia dinh duoc phat 01 phiéu ldy y kién. To phat phiéu c6 nhiém vy
gui phiéu 1y y kién truc tlep dén ting hé gia dinh, t6 churc thu phleu theo dung thoi
han d3 dugc xac dinh va tong hop day du, khach quan két qua phiéu lay y kién.
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3. Biéu quyet truc tuyén phu hep véi mire d) ing dung cong nghé thong
tin va dwoc cong dong din cw thong nhit lra chon

@) Ngi dung: Cac cong vi€e tu quan khac trong ndi bd cong d6ng dan cu khong
trai voi quy dinh cta phép luat, phu hop véi thuan phong, my tuc va dao dtrc xa hoi.

b) Diéu kign t6 chikc: Pai dién cac ho gia dinh co thiét b dién tir hogc dién
thoai thong minh c6 két ndi internet.

c) Cong tac chudn bj:

- Truong thon phéi hop v0i Ban cong tac Mat tran ¢ thon bao cao Uy ban
nhan dan xa, Uy ban Mat tran T6 quoc X& trudce khi thuc hién.

- :Fruc”rng thon thanh 1ap To 14y ¥ kién biéu quyét tryc tuyén tir 03 dén 05
nguoi gom: dai dién thon, Ban cong tac Mat tran ¢ thon, dai dién ho gia dinh va
nguoi sir dung thanh thao vé ung dung cong ngh¢ thong tin tham gia t6 chirc biéu
quyét tryc tuyén. TO trudng To ldy ¥ kién biéu quyét truc tuyén 1a dai dién Ban
cong tdc Mit tran ¢ thon.

- Tb lay ¥ kién biéu quyét truc tuyén Iya chon mang xa hoi hoat dong hop
phap theo quy dinh ctua phap luat dé tao nhom mang xa hoi cua thon va mo1 dai dién
ho gia dinh tham gia; tao binh chon trong nhdm mang xa hoi cua thon dé lay y kién
ctia dai dién ho gia dinh vé hinh thirc biéu quyét truc tuyén.

_ Thong tin cua dai dién ho gia dinh tham gia nhom mang xa hoi cua thon
gom: Ho va tén, dia chi thuong tr.
Viéc t chure biéu quyét truc tu}(én du:cyg thuc hién khi cg') trén §O% téng §6 dai
dién ho gia dinh trong thon lya chon dong ¥ bang hinh thirc bicu quyét truc tuyen.
- Té lay ¥ kién biéu quyét true tuyén tao ndi dung binh chon gém: Noi dung
biéu quyét, hinh thire biéu quyét (dong v, khong dong y va y kién khac). Noi dung
binh chon phai ngin gon, rd rang, don gian, d& hiéu, dé thao tac.

Pi¢u 11. Pé xuit ndi dung dé Nhan dan ban va quyét dinh
1. Tham quyén lwra chon hinh thirc ¢ nhan dan ban va quyét dinh

- Cac ngi dung c6 pham vi thuc hién trong dia ban xa: Chua tich UBND x&
thong nhat véi Chu tich UBMTTQ Xxa quyét dinh Iya chon.

- Céac nd1 dung c¢6 pham vi thuc hién trong thon: Trudng thon théng nhét véi
trudng ban cong tac mat tran quyét dinh.

- Trudong hop sang kién cua cong dan co trén 10% tong sd ho gia dinh tai
thon dong thuan hoac chua c6 da 10% tong so6 hd gia dinh dong thuan nhung xét
thay co6 thé mang lai 1gi ich cho cong dong dan cu va dugc Ban cong tac Mat tran &
thon tan thanh thi giri dé xuat dén Trudng thon d¢ dua ra cong dong dan cu ban va
quyét dinh.

Y kién dong thuan voi sang kién ciia cong dan c6 gia tri trong thoi han 03
thang ké tir ngay thé hién y kién.

2. Quyét dinh ciia cong dong dan cu

2.1. Quyét dinh ctia cong ddng dan cu duoc thé hién bang van ban dudi hinh
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thire nghi quyét, bién ban cudc hop, ban ghi nhd, ban théa thuan ctia cong dong
dan cu.

2.2. Cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong déng dan cu to churc
hop bleu quyét hodc ké tir ngay két thiic thoi han 13y § y kién bang phiéu, biéu quyét
truc tuyen quyét dinh da dugc cong ddng dan cu biéu quyet thong qua phai duoc
giri ¢én Uy ban nhéan dén cap xa, Uy ban Mit tran T6 qudc xa.

2.3. Hiéu luc cua quyét dinh cia cong dong dan cu:

- Trudong hop c6 tir hai phan ba tong s dai dién ho gia dinh tré 1én trong
thon hodc co6 tir hai phan ba tong so thon trd 1€n tan thanh thi cé gia tri thi hanh doi
v6i1 nhiing ndi dung:

+ Chu truong va muc dong gdp xay dung co sé ha tang, cac cong trinh cong
ccf)r}g trong pham vi dia ban xa, & thon do Nhan dan dong gop toan bo hodac mot
phan kinh phi, tai san, cong strc.

+ Viéc thu, chi, quan 1y cac khoan dong goép ctia Nhan dan tai cong ddng dan
cu ngoai cac khoan da duoc phap luat quy dinh; viéc thu, chi, quan ly cac khoan
kinh phi, tai san do cong dong dan cu dugc giao quan ly hodc duoc tiép nhan tur
cac nguodn thu, tai trg, ung hd hop phap khac.

- Trudng hop c6 trén 50% tong s6 dai dién ho gia dinh trong thon tan thanh
thi c6 gia tri thi hanh do6i véi nhitng ndi dung:

+ N6i dung huong udc, quy udc cia cong ddng dan cur.

+ Bau, cho thoi lam Trudng thon.

+ BAu, cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, Ban Giam sat dau
tu cua cong dong.

+ Céc cong vi¢c tu quan khac trong ndi bd cong dé)ng dan cu khong trai véi
quy dinh cua phép luat, phu hop vé1 thuan phong, my tuc va dao duc xa hoi.

- Cham nhét 1a 05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh ctia cong
dong dan cu, Uy ban nhan dan xa, Uy ban MTTQ xa phai ban hanh quyét dinh cong
nhan; truong hop khong cong nhan thi phai tra 101 bang van ban va néu 14 1y do.

2.4. Sira doi, bo sung, thay thé, bai bo quyét dinh cta cong dong dan cu khi
thudéc mot trong cac trudng hop sau day:

- C6 ndi dung trai voi quy dinh cta phap luat, khong phu hop véi thuan
phong, my tuc, dao duc xa hdi;

- Khong tuan thu quy dinh vé trinh tu, thi tuc thong qua van ban cua
cong dong dan cu theo quy dinh cua Ludt nay va quy dinh khéac ctua phap luat co
lién quan

- Cong ddng dan cu thay can thiét phai sira d6i, bd sung, thay thé hoic bai bo.

3. Trach nhiém trong viéc to6 chirc dé Nhan din ban, quyét dinh va thue
hién quyét dinh cia cfng dong dan cw
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3.1. Uy ban nhan dan xa:

- Lap ké hoach t6 chirc ¢ Nhan dan ban, quyet dinh va to chtrc thyc hién
quyét dinh ctia cong dong dan cu thudc pham vi cip xA.

- Kiém tra, theo doi viéc td chirc thuc hién quyet dinh cta cong déng dan cu
c6 pham vi thuc hién trong thon.

- Téng,hqp, bao cdo Hoi dong nhan dan cung cp vé viée to chirc dé Nhan
dan ban, quyét diph c‘éc ndi dung C(:) p}}am vi thuc hién trong dia ban xa tai ky hop
thuong 1€ gan nhat, dong thoi giri dén Uy ban MTTQ xa dé giam sat.

3.2. Trudng thon:

- Cong khai két qua biéu quyét hodc két qua tong hop phiéu ldy v kién cta
Nhan dan tai thon.

- T6 chirc thyc hién quyét dinh ctia cong dong dan cu c6 pham vi thuc hién
trong thén.

- Béo cao két qua thuc hién quyét dinh cua cong déng dan cu dén Nhén dan
¢ thon va dén Uy ban nhan dan xa.

’ 3.3. ij ban MTTQ xa: Huéng dan, giam sat ViéC’t(;) chirc dé Nhan dan ban,
quyét dinh va thuc hién cac ndi dung Nhan dan ban, quyét dinh.

3.4 Trach nhiém cta Nhan dan trong viéc tham gia ban, quyét dinh cac noi
dung, cong viéc & co sO

- Cong dan, ho gia dinh tich cuc quan tdm dén cong viéc chung cua cong
dong dan cu; co trach nhiém tham gia hodc cir dai dién ho gia dinh tham gia hop
ban, thao luan, quyét dinh cac nd1 dung c6 pham vi thyc hién trong thon, trong dia
ban xa; thuc hién nghiém tic cac ndi dung thude trach nhiém da dugc cong déng
dan cu quyét dinh.

- Pai dién ho gia dinh c6 trach nhiém tham dy cac cudc hop cia cong déng
dan cu; tp hop, nam bat ¥ kién chung cua cac thanh vién ho gia dinh dé phan anh,
tham gia thao luan tai cudc hop hodc thé hién trén phiéu lay ¥ kién cia ho gia dinh;
phé bién, truyén dat lai cho cac thanh vién ho gia dinh vé két qua ban, thao luan,
quyét dinh ctia cong dong dan cu. Truong hop thanh vién ho gia dinh c6 ¥ kién
khac véi v kién cua dai dién ho gia dinh thi dugc dang ky tham du cudc hop cua
cong dong dan cu dé thé hién y kién, quan diém ctia minh tai cudc hop.

- Dang vién, can by, cong chure, vién chirc, nguoi hoat dong khong chuyén
trach & x4, & thon c6 trach nhiém tich cuc, guong mau tham gia ban va quyét dinh
cac ndi dung c6 pham vi thuc hién trong thon, trong dia ban xa; c¢6 trach nhiém
thuc hién nghiém tic va tuyén truyén, hudéng dan, van dong gia dinh va céac thanh
vién trong cong dong thuc hién cac quyét dinh cua cong dong dan cu.

- Truong hop nhan thay quyét dinh ctia cong dong dan cu khong bao dam
trinh ty, thu tuc hodc c6 ndi dung trai voi quy dinh cua phap luét, khong phu hop
v6i thuan phong, my tuc, dao dirc xa hoi thi cong dan ¢ quyén kién nghi, phan anh
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dén Uy ban nhan dan x3, Uy ban MTTQ x& va Ban Thanh tra nhan dan.
Pi¢u 12. HO so' Nhan din ban va quyét dinh
1. Bién ban kiém phiéu tai cudc hop cta cong dong dan cu
2. Nghi quyét/Bién ban cudc hop cia cong dong dan cu (theo mau)
3. Bién ban kiém phiéu vé viéc phat phiéu ldy ¥ kién ctia ho gia dinh

~ CHUONGIV
NHAN DAN THAM GIA Y KIEN

. Diéu’13. Noi dung Nhéan déin tham gia y kién trwéc khi co' quan cé thim
quyéen quyét dinh

1. Du thao ké hoach phat trién kinh té - Xa héi cua xa; phuong an chuyén doi
co cau kinh t€, co cau san xuat; d€ an dinh canh, dinh cu, vung kinh t€ mdi va
phuong an phat trién nganh, nghé cua xa.

2. Dy thao quy hoach str dung détq cap huyén va phuong an diéu chinh; viéc
quan ly, st dung quy dat dugc giao cho Uy ban nhan dan xa quan 1y.

3. Chu truong, chinh sach dau tu, xdy dung, dat dai, xtr 1y chat thai va bao
vé moi truong, dén bu, giai phong mat bang va phuong an di dén, tai dinh canh,
dinh cu dbi véi viéc quyét dinh dau tu cong du an quan trong qudc gia, du an
nhém A, du an ¢6 quy mo di dan, tai dinh canh, dinh cu 16n, du 4n ¢6 nguy co tac
dong xéu dén moi truong, du an ¢ anh huodng truc tiép dén doi séng kinh té - xa
hoi ctia cong déng dan cu noi thuc hién du an.

4. Dy thao dé an thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi
hanh chinh, dat tén, doi tén don vi hanh chinh; du thdo dé an thanh Iap, giai thé,
nhap, chia, dat tén, doi tén thon, ghép cum dan cu.

5. Du thao quyét dinh hanh chinh ctua Uy ban nhan dan xi co lién quan dén
loi ich cong dong, bao gdbm quyét dinh ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké
hoach, dy an, dé an c6 noi dung tac dong dén moi truong, suc khoe ciia cong df’)ng,
trat tu, an toan xa hoi va nhiing van dé khéc ¢6 anh huéng dén cong déng.

‘ 6. Dy thao nhiém vu va dd an quy hoach chung xay dung, du thdo nhi€ém vu
va do6 an quy hoach phan khu, quy hoach chi tiét xay dung va quy hoach chung xay
dung xa, quy hoach xay dung di€ém dan cu nong thon.

7. Du thao quy ché vé thyuc hién dan chu & X&; du thﬁlo quy ché thyc hién dan
chu trong tirng linh vuc, ndi dung hoat dong cu thé ¢ xa(néu co).
, 8. Du théo, quyét dinh hanh ch,inh c6 ndi dung xac 1ap nghia vu hodc lam
cham dut, han ché quyén, loi ich ctia d6i tugng thi hanh 1a cong dan trén dia ban xa.
9. Cac nd1 dung khac theo quy dinh cua phap luat, quy ché thuc hién dan chu

¢ xd theo yeu cdu ctia co quan nha nudc cd thim quyén hoic chinh quyén cip xa
thiy can lay y kién.



15

Piéu 14. Cac hinh thirc liy y kién Nhan dén

a) Hoi nghi trao ddi, ddi thoai gitta Uy ban nhan dan xi v6i Nhan dan;

b) T6 chire cudc hop cua cong ddong dan cu;

¢) Phat phiéu ldy ¥ kién ctia ho gia dinh;

d) Thong qua hom thu- gop ¥, dudng day noéng (néu cb);

d) Thong qua Ban cong tac Mit tran & thon va cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi
O co sO;

e) Thong qua cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir cua chinh quyén
dia phuong;

g) Thong qua mang vién thong, mang xa hoi hoat dong hop phap theo quy
dinh cua phap luat, bao dam phu hop voi mirc 46 tng dung cong ngh¢ thong tin tai
cap x4, tai thon;

Pi¢u 15. Trinh tw, tham quyén t6 chirc dé Nhan dan tham gia y kién

1. Uy ban nhan dan cap xa:

- Lap ké hoach t6 chiic 1dy ¥ kién Nhan dan va gai ¢én HDND va Uy ban
MTTQ xa.

- Cong khai ké hoach t0 chirc lay ¥ kién Nhan dan thong qua cac hinh thirc
Niém yét 2 noi, dang tai trén cong thong tin, Loa truyén thanh, Thong qua truéng
thon. Thoi gian cong khai: 30 ngay.

- Phoi hop voi Uy ban MTTQ x4 va cdc doan thé to chire thyuc hién ké hoach
da dugc thong qua trong thoi gian it nhat 20 ngay ke tir ngay cong khai ndi dung
lay y kién.

- Chu tich UBND xa chiju trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, tong hop ¥

kién, théng tin phan hoi ciia Nhan dan; nghién ctru tiép thu, giai trinh ¥ kién tham
gia ctua Nhan dan.

- Tong hop, bao cao HDND cung cap vé qua trinh va két qua thuc hién céac
ndi dung dua ra lay ¥ kién nhan dan tai ky hop gan nhat cia HDND, dong thoi giri
dén Uy ban MTTQ x4 dé giam sat.

- Pbi voi nhimg ndi dung do co quan co tham quyén giao cho chinh quyén
dia phuong dua ra lay y kién Nhan dan:

+ Uy ban nhan dan xa co trach nhiém tong hop ¥ kién va bao cao véi co
quan c6 tham quyén vé két qua lay y ki€n Nhan dan trén dia ban.

+ NOi dung giai trinh, tiép thu y kién ctia Nhan dan phai dugc gui dén Uy
ban nhan dan xa de thuc hién viéc cong khai thong tin dén Nhan dan.

2. Uy ban MTTQ x&:

- Phéi hop véi wa ban nhan dén,xé trong vi¢c thuc hién ké hoach t6 chirc léy
v kién Nhan dan va t6 churc hdi nghi doi thoai véi Nhan dan trén dia ban.
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- Truc tiép huéng din, thuc hién viéc to chtc 1y kién Nhan dan d6i voi
nhimg ndi dung thudc trach nhiém ctia Mit tran T6 quoc Viét Nam theo quy dinh.

- Giam sat viée lap va t6 chirc thuc hién ké hoach t6 chic lay y kién Nhan
dan trén dia ban; viéc to chuc d6i thoai, 14y v kién trong truong hop Uy ban nhan
dan xa ban hanh quyet dinh hanh chinh c6 ndi dung xac 1ap nghia vy hoac lam
cham dut, han che quyén, loi ich cta ddi twong thi hanh va qua trinh, két qua giai
trinh, tiép thu va t6 chuc thuc hién cac ndi dung Nhan dan tham gia y kién.

Picéu 16. HoO so to chirc 1ay y kién Nhan din
1. K& hoach t6 chirc 14y ¥ kién Nhan dan (theo miu)
2. Béo cdo két qua t chirc 14y ¥ kién Nhén dan va giai trinh

CHUONG V
TO CHUC POI THOAIL LAY Y KIEN CONG DAN

Picu 17. Noi dung t6 chirc doi thoai, 1ay y kién Nhan dan

Dy thao ql‘lyét dinh hanh chinh c6 néi dung xac 1ap nghia vy hodc lam chdm
dat, han ché quyén, loi ich ctia cong dan l1a doéi tuong thi hanh, e quyét dinh hanh
chinh co noi dung thuoc bi mdt nha nuwoc va quyét dinh xw phat vi pham hanh
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

Picu 18. Poi twong, hinh thirc t6 chirc doi thoai, 1y y kién Nhan dan

1. Uy ban nhan dan xd co trach nhiém thong tin va tao diéu kién dé cong dan
la d6i tuong thi hanh quyét dinh hanh chinh duogc biét va trinh bay y kién néu

nguoi dé c6 yéu cau. Cong dan la d6i tuong thi hanh quyet dinh hanh chinh c6 thé
tu minh hodc iy quyén cho ngudi dai dién trinh bay y kién.

2. Truong hop quyét dinh hanh chinh &p dung déi v6i nhidu d6i tuong hodc
khi xét thay can thlet thi Uy ban nhan dan x4 co thé to chire cuge hop d6i thoai,
lay y kién tryc tiép cua cac cong dan 1a d6i tuong thi hanh quyét dinh.

q Thanh phan tham dy cudc hop bao gom dai dién lanh dao Uy ban nhan dép
xa, Uy ban MMTQ, x4, dai dién Ban Thanh tra nhan dan xa va cac cong dan la doéi
tuong thi hanh quyét dinh hanh chinh.

Pi¢u 19. Ho so trinh ky ban hanh quyét dinh hanh chinh

1. Gidy moi cong dan lam viéc/ Gidy moi du hop d6i thoai.

2. Bién ban lam viéc véi cong dan/ Bién ban cudc hop ddi thoai

3. B4o céo tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién cua cong dan 1a d6i tuong thi
hanh, ¥ kién ctia co quan, t6 chuc, ca nhan c6 lién quan.

4. Dy thao quyét dinh hanh chinh

5. Quyét dinh hanh chinh ban hanh

CHUONGVI
NHAN DAN KIEM TRA, GIAM SAT
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Piéu 20. Noi dung nhan dan kiém tra, giam sat

1. NG1 dung kiém tra: Viéc thuc hién cac nodi dung ma Nhan dan da ban va
quyét dinh.

2. No6i dung giam sat: Viéc td chire thue hién dan chu & co s& va viée thuc
hién chinh sach, phap luat ctia chinh quyén dia phuong, can by, cong chuc, nguoi
hoat dong khong chuyén trach & xa, ¢ thon.

Pié¢u 21. Hinh thirc kiém tra, giam sat
1. Kiém tra, giam sat truc tiép

a) Hoat dong lao dong, san xuét, hoc tap, cong tac, sinh hoat cua cong dan &
cong dong dan cu

b) Quan sat, tim hi€u, giao tiép vdi can bd, cong churc cap xa, ngudi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa, 6 thdn va ngudoi dan ¢ cong dong dan cu

¢) Tiép can cac thong tin duoc cong khai; cac thong tin, bao cdo cua chinh
quyen dia phuong, can b, cong chirc cap x4, ngudi hoat dong khong chuyén trach
& cap x4, o thon, co quan, to chtrc, ca nhan dugc giao quan ly hodc thyuc hién cac
ndi dung Nhan dan di ban va quyét dinh

d) Tham du hoi nghi trao d6i, d6i thoai gitra Uy ban nhan dan xa véi Nhan
dan, hoi nghi tiép xﬁg cu tri, hoat dong tiep cong dan; hoi nghi dinh ky va cac cudc
hop khac cua cong dong dan cu

2. Kiém tra, giam st gian tiép

Théng qua Uy ban MTTQ x&, Ban Thanh tra nhan dan, Ban Gidm sat dau tu
cua cong dong va cac to chirc tr quan khac & dia phuong dugc thanh lap theo quy
dinh cua phap luat.

Pic¢u 22. Thiét 1ap cong cu hd tro viée kiém tra, giam sat ciia Nhan dan

UBND x4 c0 trach nhiém tao 1ap va bao dam véan hanh 6n dinh, thuong xuyén
hé thong danh gia murc d6 hai long cua Nhan dan, tiép nhan gop ¥, kién nghi, phan
anh dé nguoi dan co thé truc tiép bay to thai do, sy danh gia, nhan xet d6i v4i hoat
dong ctia chinh quyén dia phuong va cua can b9, cong chuc truc tiép thyc hién th
tuc hanh chinh, giai quyét cong viéc cua cong dan

1. Duy tri hom thu gop y dé tiép nhan gop ¥, kién nghi, phan anh ctia Nhan dan.

2. Xay dung hom thur dién tir tiép nhan gop ¥, kién nghi, phan anh ctia Nhan dan.

3.,Th6ng bdo va cong khai s6 dién thgai cua lanh dao, cong chuc truc tiép
gidi quyét thu tuc hanh chinh va Thong bao s6 dién thoai duong diy nong®.

4. Lap dat thiét b dién tir tai bd phan mot cira, dé ngudi dan co thé tryc tiép
bay t6 thai do, s danh gia, nhén xét d6i voi hoat dong cta chinh quyen dia phuong
va ciia can bo, cong chirc tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh, giai quyét cong

3 Céc hinh thtc: (goi dién tdi....; nhdn tin t6i....; giri thie (6i......@......... com.)
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viéc cua cong dan
5. T6 chtic cac cudc khéo sat, 1ay y kién su hai long cua Nhan dan doi véi su
phuc vu cua cong chtrc, chinh quyén xa.

Pi¢u 23. Trinh tw, thim quyén trong viéc bao dam dé Nhan dan thuc
hién kiém tra, giam sat

1. Chinh quyén dia phuong, can bd, cong chirc cip, Truong thon, Ban cong
tac Mt tran & thon, cc to chirc, doan thé, dai biéu Quéc hoi, dai biéu Hoi dé)ng
nhan dan, Ban Thanh tra nhan dan, Ban Giam sat dau tu cta cong dong, to chic tur
quan khac ¢ dia phuong dugc thanh lap theo quy dinh cta phap luét co6 trach nhiém
tlep nhén, xu ly, giai quyét khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh cua cong dan theo
tham quyén hodc thuc hién viéc kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phap lut.

2. Uy ban nhan dan cap xa:

a) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 101 kip thoi khiéu nai, to cdo, kién
nghi, phan anh cua cong dan, kién nghi ciia Uy ban MTTQ x4, céc to chtic thanh
vién cua Uy ban MMTQ xa@ hodc bao cao, chuyen thong tin den co quan c6 tham
quyén d6i véi nhitng van dé khong thudc thim quyén giai quyét cia minh;

b) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan, Ban Giam sat dau
tu cua cong dong va céc to chic tu quan khac cua Nhan dan & dia phuong thuc
hién nhiém vy kiém tra, gidm sat theo quy dinh cua phap luét;

c) Xu ly nguoi c6 hanh vi can tré cong dan thuc hién quyen kiém tra, giam
sat hodc nguoi ¢ hanh vi tra thu, tra dap ngudi khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan
anh theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 24. H6 so Nhan din kiém tra, giam sat

1. Quy trinh tiép nhan phan anh, kién nghi; xem xét, giai quyét, giai trinh va
tra 1i kién nghi, phan anh cta cong dan, kién nghi cuia Uy ban MTTQ x4, cac to
chtrc thanh vién cua Uy ban MTTQ x&; Ban Thanh tra nhan dan, Ban Giam sat dau
tu ctia cong dong va cac to chire t quan khac ctia Nhan dan ¢ dia phuong.

2. Ho so ctia Ban thanh tra Nhan dan: Quy ché hoat dong cua Ban thanh tra
Nhan dan, K& hoach cong tac nam, bién ban cac cudc lam viéc, van ban kién nghi
va Bao cdo két qua cong tac nam.

3. Ho so cua Ban Giam sat dau tu cua cong dong: Quy ché hoat dong cua
Ban thanh tra Nhan dan, K& hoach cong tdc ndm, bi€én ban cac cudc lam viéc, van
ban kién nghi va Bao cdo két qua cong tdc nam (néu co).

4. Bao cao két qua tiép nhan phan anh, kién nghi; xem xét, giai quyét, giai
trinh va tra 101 kién nghi, phan anh cia UBND xa hang nam.

- CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Phéi hop thuc hién
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1. Bé nghi Ban Chi dao Quy ché thuc hién dan chu xA:

a) Tham muu giup Dang uy lanh dao, chi dao cac doan thé t6 chirc trién khai
thuc hién Quy ché nay.

b) Thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Bé nghi cac doan thé:

a) Phdi hop tuyén truyén, van dong can b, cong chire, vién chire, nguoi lao

d6ng hiéu va thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé thuc hién quy ché dan chu ¢
co s& va Quy ché nay.

b) Tiép nhan, tong hop khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién nghi ctia ngudi dan
vé xay du:ng va thue hi¢n quy ché dan chu & co so, kip thoi giri co quan co tham

quyén giai quyét; theo doi, giam sat qué trinh giai quyét khiéu nai, to cdo, phan
anh, kién nghi ctia nguoi dan.

¢) Tham gia giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

Diéu 26. Di¢u khoan thi hanh

1. Can b9, cong churc, vién chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach Xa;
cac t0 churc, ca nhan c6 trach nhiém thuc hién quy ché nay.

2. Chu tich UBND x4 chi dao coéng khai Quy ché nay bang cac hinh thtc
sau day:

- Niém yét thuong xuyén tai Ban tin cong khai cia UBND xi va Ban tin
cong khai ¢ nha van hoéa va cac diém sinh hoat cdng dong & thon.

- Ping tai trén phan mém quan tri thong tin quy ché dan chu.

- Cong khai thong tin vé Quy ché nay trén hé thong truyén thanh cta xa
trong thot han it nhat 1a 03 ngay lién tuc, ké tir ngay ky ban hanh Quy ché.

- Quy ché nay dugc cong khai giri dén Trudng thon dé thong bao dén Nhan
dan bang cac hinh thire: Gui vao nhom zalo cua T6 dan van cong dong, thong bao tai
cudc hop cua cdng dong dan cu, cudc hop, sinh hoat cua td6 chirc chinh tri, t6 chirc
chinh tr1 - xa ho1 va cac t6 chirc, doan thé khac ¢ thon.

3. Giao cong chirc Vin phong- thong ké xa chiu trach nhiém tham muu cho
chu tich UBND trién khai, t6 chtrc thuc hién Quy ché nay; phu trach "HéE thong
quan tri thong tin quy ché dan chu". DPinh ky hang ndm tham muu bao cao dang uy
va Ban Chi dao thuc hién quy ché dan chu cap xa./.
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